KULTUREL ETKINLIKLER PLANLAMA VE ILETiSIM DAIRESI
BASKANLIGININ GOREVLERI
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Genel Midirligiimiizce gergeklestirilecek kiiltiirel etkinlikleri degerlendirmek ve
hizmet yiiriitiiciilerin koordinasyonuna iligkin planlama calismalarini yiiriitmek,

Genel Miidiirligiimiizee gergeklestirilecek kiiltiirel etkinliklere iligkin tasarim, iletisim
ve tanitim ¢alismalarini yiiriitmek,

Tiirkiye’deki ve diinyadaki kiiltiirel ve sanatsal etkinliklere yonelik gelismeleri ve
yenilikleri yakindan takip ederek konuyla ilgili aragtirmalar1 gergeklestirmek,

Kiiltiir ve sanat etkinliklerine erisimin desteklenmesine yonelik projeler gelistirmek,
izlemek, degerlendirmek ve tanitimini yapmak,

Farkli kiiltiirel uygulamalar1 yayginlastirmak ve tanitmak amacina yonelik ¢aligmalar
yiriitmek, faaliyetleri izlemek ve degerlendirmek,

Daire Bagkanlig1 biinyesinde yiiriitiilen planlama, izleme, degerlendirme ve performans
caligmalar1 dogrultusunda uygulamalardaki eksikliklerin giderilmesine, performans
artirnmina ve uygulamalarin gelistirilmesine yonelik onerilerde bulunmak ve bu konuda
yapilacak ¢aligmalart, ilgili birim, kurum ve kuruluslarla birlikte yiirtitmek,

Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik
kapsaminda

Daire Bagkanligiin gorev, yetki ve sorumluluk alanlarina giren konularda proje
iiretilmesi ve uygulanmasina iligkin is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak,

Daire Bagkanliginin goérev alanina giren konularda diger kamu kurum ve kuruluslar
tarafindan yiiriitiilen programlara iliskin proje degerlendirme caligmalarinda goérev
alinmasini saglamak,

Yayinlanmak iizere son sekli verilen ¢alismalarin basim, dagitim, muhafaza vb. is ve
islemlerinin gerceklestirilmesi i¢in ilgili Daire Bagkanligina iletilmesini saglamak,
Daire Bagkanliginin Kiiltiir Surasi, Turizm Suras1 vb. eylem planlar1 ve bunlarla ilgili
projelerin takibi ile is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Kalkinma planlari, yillik programlari, program tedbirleri, Cumhurbaskanligi 180
Giinliik Icraat Programi vb. eylem planlari ile ilgili Daire Bagkanliginin is ve islemlerini
yiiriitmek,

Avrupa Birligi, diger iilkeler ve milletleraras1 kuruluslar ile ilgili koordinasyonu
saglamak ve goriis bildirilmesine iliskin Daire Baskanligmin is ve islemlerini
yiriitiilmesini saglamak,

“Kiiltiire] Alandaki Destek (Sponsor) Faaliyetlerinin Tesvik Edilmesi Hakkinda
Genelge” kapsaminda Daire Bagkanliginin gorev alanina giren konularda sponsorluk ile
ilgili is ve islemlerin yiiriitilmesini saglamak,

Toplumsal Faaliyetler Koordinatorliigline yonelik Daire Basgkanhifinin is ve
islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

Bolgesel Kalkinma Projeleri (GAP vb.) ve eylem planlar ile program tedbirleri vb.
konularinda Daire Baskanliginin is ve iglemlerinin yiiriitilmesini saglamak,
Dezavantajli gruplara (kadmn, cocuk, yasl, engelli vb.) yonelik hazirlanan strateji
belgeleri, eylem planlar1 vb. konularinda Daire Baskanliginin is ve islemlerinin
yiuriitiilmesini saglamak,
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5018 sayili Kanun kapsaminda, stratejik plan, performans programi, performans 6lgme
ve degerlendirme, i¢ kontrol ¢aligmalari, birim faaliyet raporlari, arastirma, veri tabani
olusturma ve bu faaliyetlere iliskin Daire Bagkanliginin is ve islemlerinin yiiriitiilmesini
saglamak,

Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik
kapsaminda Daire Baskanliginin ¢caligmalarini yiiriitiilmesini saglamak,

Gorev alanina giren mevzuat ¢alismalari ile diger hukuki is ve islemlerin yiiriitiilmesini
saglamak,

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda internet ortaminda Cumhurbaskanligi Iletisim
Merkezinden (CIMER) gelen basvurularla ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesini
saglamak.

Elektronik ortamda veya yazili olarak istenen bilgi taleplerine ve veri girislerinin
giincellenmesine iligkin Daire Bagkanliginin islemlerinin ylriitiilmesini saglamak,
Gorev alanina giren konularda yillik ¢alisma programi ve yilsonu degerlendirme raporu
hazirlanmasini saglamak,

Bagkanligin biit¢esini hazirlamak, idari, arsiv ve personel islerinin yiiriitiilmesini
saglamak,

Faaliyet alanina iliskin istatistiki bilgilerin tutulmasini saglamak,

Ust makamlarca verilecek gorevleri yapmak veya yaptirmak.
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ETKINLIK PLANLAMA VE GELISTIRME SUBESIi GOREVLERI

Genel Miidiirliigiimiizce belirlenecek politika ve stratejiler dogrultusunda kiiltiirel
etkinliklere iliskin is ve iglemleri yiiriitmek,

Genel Midiirliigiimiizce gerceklestirilecek kiiltiirel etkinliklere iligskin igerik olusturma
ve planlama c¢aligmalar1 yapmak,

Genel Miidirliigiimiizce gerceklestirilecek kiiltiirel etkinliklere iliskin proje ve mekan
uygunlugu ¢alismasi yapmak,

Genel Midirligiimiizece  gerceklestirilecek  kiiltiirel — etkinliklerin ~ yapilacagi
destinasyonun kiiltiirel degerlerini arastirmak,

Gergeklestirilen faaliyetlerin kazanimlarina yonelik izleme ve degerlendirmeler
yapmak, konuya iligkin rapor hazirlamak,

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda internet ortammda Cumhurbaskanhig letisim
Merkezinden (CIMER) gelen basvurularla ilgili is ve islemlerini yiiriitmek,

Yapilan calismalarin yillik plan ve programini hazirlamak ve yilsonunda rapor
diizenlemek,

Yayinlanmak {izere son sekli verilen caligmalar1 basim, dagitim, muhafaza vb. is ve
islemlerinin gerceklestirilmesi i¢in ilgili Daire Bagkanligina iletmek,

Faahyetlerlne iligkin istatistiki bilgileri tutmak,

10. Ust makamlarca verilecek diger gorevleri yapmak.
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HALKLA ILISKIiLER, MEDYA VE ILETIiSIM SUBESi GOREVLERI

Genel Midiirliigtimiizce gerceklestirilecek kiiltiirel etkinliklerin yurt i¢i ve yurt disinda
tanittmin1 yapmak amaciyla hazirlanan proje ve faaliyetlerin gergeklestirilmesinde
gerekli olan tasarim, tanitim ve iletisim ¢alismalarin1 yapmak,

Ulusal ve Uluslararas: 6lgekte gerceklestirilen festivalleri arastirmak bunlarla ilgili
sunum, bilgi notu vb. ¢alismalar yiiriitmek,

Tim mecralarda ylriitiilecek iletisim ¢alismalarina iliskin is ve iglemleri yiiriitmek,
Genel Miidirliigiimiizce gercgeklestirilecek kiiltiirel etkinlikler kapsaminda kamu veya
0zel kurum, kuruluslarla gerekli is birligini saglamak,

Genel Miidiirliigiimiizce gergeklestirilecek kiiltiirel etkinlikler kapsaminda tanitic1 ve
bilgilendirici yayilar hazirlamak,

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda internet ortaminda Cumhurbaskanligi Iletisim
Merkezinden (CIMER) gelen basvurularla ilgili is ve islemlerini yiiriitmek,

Yapilan c¢aligmalarin yillik plan ve programinit hazirlamak ve yilsonunda rapor
diizenlemek,

Yayinlanmak tizere son sekli verilen galigmalart basim, dagitim, muhafaza vb. is ve
islemlerinin gergeklestirilmesi i¢in ilgili Daire Bagkanligina iletmek,

Faaliyetlerine iligkin istatistiki bilgileri tutmak,

Ust makamlarca verilecek diger gorevleri yapmak.
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ARSIV VE KOORDINASYON SUBESIi GOREVLERI

Basili ve dijital arsiv igeriginin olusturulmasini saglamak,

Teslim alian her tiirlii belge/dokiimanin kaydini tutmak, arsiv yonetmeligine uygun
olarak muhafazasini saglamak,

Bagkanlik birimlerine ait verilerin dijital ortamda saklanmasi i¢in periyodik olarak
arsivlenmesini saglamak,

Verileri etkin ve verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak ve yazilim uygulamasi ile
ilgili ¢alismalar yiirtitmek,

Haftalik ve aylik faaliyetleri derlemek ve personelin izin, rapor vb. islemlerini
yiiriitmek,

Elektronik ortamda veya yazili olarak istenen bilgi taleplerine ve veri girislerinin
giincellenmesine iligkin Daire Baskanligmin is ve islemlerini ilgili subeler ile
isbirliginde yliriitmek,

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda internet ortaminda Cumhurbagkanligi Iletisim
Merkezinden gelen bagvurularla ilgili is ve islemlerini yiiriitmek.

Baskanligin biit¢gesinin hazirlanmasini saglamak ve takibini yapmak,

Yapilan c¢aligmalarin yillik plan ve programini hazirlamak ve yilsonunda rapor
diizenlemek,

Yayinlanmak tizere son sekli verilen galigmalar1 basim, dagitim, muhafaza vb. is ve
islemlerinin gergeklestirilmesi i¢in ilgili Daire Bagkanligina iletmek,

Faaliyetlerine iligkin istatistiki bilgileri tutmak,

Ust makamlarca verilecek diger gorevleri yapmak.



KULTUREL ETKINLIKLER PLANLAMA VE IiLETISIM DAIRESI

BASKANLIGI KULTUR VE TURIZM UZMAN VE UZMAN YARDIMCILIGININ
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GOREVLERI

Genel Miudiirliigiimiizce gergeklestirilecek kiiltiirel etkinliklerin planlanmasina ve
yiiriitiilmesine iligkin ¢alismalara katk1 saglamak

Daire Baskanliginin goérevleri kapsaminda diizenlenecek yurt icinde ve yurt disindaki
genel kurul, komite, kongre, konferans, seminer vb gibi toplantilara ve egitim
programlarina katilim saglamak,

Daire Bagkanligimin faaliyet alaniyla ilgili kurum ve kuruluslarca diizenlenen
toplantilara katilmak ve rapor diizenlemek,

Proje iiretmek, yiiriitmek ve uygulama asamasinda gorev almak,

Daire Bagkanliginin mevzuat ¢aligsmalarini ilgili sube midiirliigii ile is birligi i¢inde
yuriitmek,

Daire Bagkanligiin Kiiltiir Surasi, Turizm Surasi vb. eylem planlar1 ve bunlarla ilgili
projelerin takibi ile ig ve islemlerini yiiritmek,

Kalkinma planlari, yillik programlari, program tedbirleri, Cumhurbaskanligi 180
Giinliik Icraat Programi vb. eylem planlari ile ilgili Daire Bagkanliginin is ve islemlerini
yiiriitmek,

Avrupa Birligi, diger iilkeler ve milletlerarasi kuruluglar ile ilgili koordinasyonu
saglamak ve goriis bildirilmesine iliskin Daire Bagkanliginin is ve islemlerini yiiriitmek,
Toplumsal Faaliyetler Koordinatorliigiine yonelik Daire Bagkanliginin is ve islemlerini
yiirlitmek,

Bolgesel Kalkinma Projeleri (GAP vb.) ve eylem planlar ile program tedbirleri vb.
konularinda Daire Baskanliginin is ve islemlerini yiiriitmek,

Dezavantajli gruplara (kadin, ¢ocuk, yasl, engelli vb.) yonelik hazirlanan strateji
belgeleri, eylem planlar1 vb. konularinda Daire Baskanlhiginin is ve islemlerini
yiriitmek,

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda internet ortaminda Cumhurbaskanhig: Iletisim
Merkezinden (CIMER) gelen basvurularla ilgili is ve islemlerini yiiriitmek,

5018 sayil1 Kanun kapsaminda, stratejik plan, performans programi, performans 6lgme
ve degerlendirme, i¢ kontrol ¢alismalari, birim faaliyet raporlari, aragtirma, veri tabani
olusturma ve bu faaliyetlere iligkin Daire Baskanliginin is ve islemlerini yliriitmek,
Yapilan caligmalarin yillik plan ve programini hazirlamak ve yilsonunda rapor
diizenlemek,

Yaymlanmak iizere son sekli verilen calismalar1 basim, dagitim, muhafaza vb. is ve
islemlerinin gergeklestirilmesi i¢in ilgili Sube Miidiirliigline iletmek,

Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik
kapsaminda Daire Baskanliginin ¢alismalarin yiiriitmek,

Ust makamlarca verilecek diger gorevleri yapmak.



DAIRE BASKANLIKLARINA BAGLI CALISAN DIGER UNVANLARDAKI
(MUSAVIR, APK UZMANI, ARASTIRMACILAR (0O.) VB.) TARAFINDAN
YURUTULECEK GOREVLER

. Birimin veya bagli oldugu Daire Baskanliginin goérev ve hizmetleri ile ilgili konularda
verilecek gorevleri yapmak,

. Birimin veya bagli oldugu Daire Bagkanliginin gorevleri hakkinda arastirma, inceleme
ve degerlendirme yapmak, rapor diizenlemek,

. Toplant1 ve etkinliklere katilmak, arastirma programlar1 hazirlamak, kalkinma planlari
ve yillik programlar ile kuruma verilen gorevler hakkinda arastirma yapmak,

. Ust makamlarca verilecek diger gorevleri yapmak.
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